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Benutzeranlage  
 

Kunde:                          Fachhändler: 

 
 

 
COLLAS Bürowelt GmbH 

Straubinger Straße 10 
84051 Essenbach 

 

Benutzeranlage durch die COLLAS Bürowelt GmbH 
 

    

Gerne legen wir für Sie einen neuen Benutzer in Ihrem Netzwerk/Computer/Server an. Um Fehler 
zu vermeiden, bitten wir Sie folgende Felder entsprechend auszufüllen und uns unterschrieben 
zukommen zu lassen. 
Bitte informieren Sie uns frühzeitig über Ihre Anforderung. Eine Benutzeranlage benötigt einen 
zeitlichen Vorlauf von bis zu 3 Tagen und wird gegen den zeitlichen Aufwand mit den bekannten 
Dienstleistungssätzen der Collas Bürowelt GmbH abgerechnet.  
                                                                                     

 

Allgemeine Daten 
 
 

Vorname:                                              Nachname:  
 

Geschlecht:          männlich                   weiblich                    divers 
 
 

 

Netzwerk Daten 
 

Windows Anmeldename: 
 

Windows Anmeldekennwort:  
 

E-Mailadresse: 
 

Wichtiger Hinweis: 
Bitte beachten Sie bei dem Windows Anmeldename sowie bei der E-Mailadresse, dass keine Sonderzeichen, Umlaute oder Leerzeichen 
enthalten sind. Das Kennwort sollte mindestens 8 Zeichen oder länger sein. 
 

Der neue Benutzer ist ein zusätzlicher Benutzer       (Ja) oder ersetzt einen bisherigen Kollegen 

 

      (Ja) mit dem Namen:  
 
 

 

Berechtigungen/E-Mail Adressen 
 

Der neue Benutzer erhält die gleichen oder ähnlichen Rechte wie:  
 
 

Der neue Benutzer erhält Zugriff auf                             Auf das Postfach des neuen Benutzers 
folgende E-Mail-Adressen/-Postfächer:                        sollen folgende Kollegen Zugriff erhalten: 
 
 
 
 
   
 

Das Postfach soll auch auf einem Smartphone eingerichtet werden     Ja        Nein 
 

Smartphone Betriebssystem:        Android                 IOS (Apple)                Andere    
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Hiermit bestätigen Sie uns, dass die von ihnen 

angegeben Daten korrekt sind.   

Sofern kein IT-Dienstleistungsvertrag vorliegt, wird 

nach Aufwand abgerechnet. 

 

Benutzeranlage  
 

 

Software 
 

Der neue Benutzer arbeitet auf einen Terminal Server    Ja           Nein  
und/oder 
 

der neue Benutzer arbeitet auf einem bestehenden PC    Ja           Nein 
oder 
 

der neue Benutzer arbeitet auf einen neuen PC     Ja           Nein 
 

Folgende Software wird benötigt: 
 

        Office (Outlook, Word, Excel) 
 

        Druckmanagement (uniFLOW, Streamline) 

 

        DMS (LoboDMS, Archivio) 

 

        CTI (Telefonie via PC) 
 

Weitere: 
 
 
 
 
 
 

 

Druck/Scan 
 

Der Benutzer benötigt folgende Drucker/Kopierer: 

 

Gerätenamen:                                                                     Standort:  
 
Und soll via Scan2SMB       (Ja) in das Verzeichnis:  
 
 

oder /und via Scan2eMail        (Ja) an:                                                             scannen. 

 

 

Telefonanlage  

 

Die Telefonanlage soll durch die Collas Bürowelt GmbH konfiguriert werden    Ja   Nein 

 

Der neue Benutzer soll unter der Durchwahl:                                 und Faxnummer                                      
erreichbar sein.  
Der Benutzer möchte ab dem                                   im Netzwerk arbeiten können. 
 

 

Es wurde nicht alles abgedeckt/beantwortet? 
 
 

 
 

 

 

Rückantwort bitte an:  service@collas-buerowelt.de  Vielen Dank für Ihre Bemühungen! 

  

 

Ort:                         Datum: 

Stempel, Unterschrift, Kunde: 
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